АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
«СЕЛО НЕКРАСОВКА»
Хабаровского муниципального района Хабаровского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
13.12.2024  № 187

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края.
4. Признать постановление администрации сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края от 06.05.2020 № 43 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края» утратившим силу.


Глава сельского поселения                                                             Е. С. Тумачков
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Некрасовка» Хабаровского
муниципального района
Хабаровского края
от 13.12.2024 № 187

[bookmark: Par33]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах
сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального
района Хабаровского края»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по присвоению (изменению) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края (далее - Поселение).
Настоящий Регламент распространяется на действия по присвоению (изменению) адресов объектам недвижимости (зданиям, сооружениям и строениям капитального характера, объектам незавершенного строительства (далее - Объекты), земельным участкам, помещениям в случаях, указанных в пункте 8 Постановления Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
Действие настоящего Регламента не распространяется на присвоение (изменение) адресов линейным объектам, элементам технологического и инженерного оборудования, транспортным и иным коммуникациям, строениям временного характера, земельным участкам, жилым (нежилым) помещениям.
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие  предоставление муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· «Гражданский кодекс Российской Федерации» (часть первая) (Федеральный закон от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
· «Градостроительный кодекс Российской Федерации» (Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ);
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
· Федеральный закон от 28.12.2013 N 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
1.3. Предмет регулирования регламента.
1.3.1. Повышение качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости.
1.3.2. Создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса присвоения адресов объектам.
1.3.3. Определение последовательности действий при осуществлении полномочий по организации процесса присвоения адресов объектам.
1.4. Описание заявителей.
1.4.1. Получателем муниципальной услуги (далее - Заявитель) является физические или юридические лица индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме.
Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных или муниципальных услуг (далее – МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.
1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.5.1. Место нахождения администрации поселения: 680507, Хабаровский край, Хабаровский район, с. Некрасовка, ул. Ленина, 20.
1.5.2. График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом:
Вторник – с 14.00 до 17.00
Четверг – с 9.00 до 13.00;
Кабинет 201.
1.5.3. Справочные телефоны:
Телефон специалиста 8 (4212) 35-81-28;
1.5.4. Адрес электронной почты: nekrasovka.adm@yandex.ru;
1.5.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
· непосредственно специалистом при личном обращении;
· с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости в границах сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет должностное лицо, исполняющее обязанности в соответствии с должностной инструкцией.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Выдача заявителю постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту.
2.3.2. Отказ в присвоении (изменении) адреса Объекту с направлением заявителю решения об отказе в присвоении (изменении) адреса Объекту составленного по форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н (далее – Приказ Минфина РФ от 11.12.2014 № 146н).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае предоставления гражданином заявления по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня подачи МФЦ такого заявления в администрацию поселения.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги непосредственно заявителю, определяется администрацией поселения в пределах срока предоставления муниципальной услуги. Срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов – не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.
В случае предоставления гражданином заявления через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
· Федеральный закон от 07.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ № «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановление Правительства РФ от 19 ноября 2014 г. N 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».
· Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».
2.6. Заявитель лично либо почтовым отправлением, в том числе в форме электронного документа, направляет в администрацию поселения заявление, заполненное по форме, утвержденной Приказом Минфина РФ от 11.12.2014 № 146н, с прилагаемыми документами о присвоении адреса Объектам (далее - Заявление).
2.7.  Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 423 Федерального закона "О кадастровой деятельности", на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 
Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 211 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 
При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.
2.8. К документам, на основании которых принимаются решения о присвоении объекту адресации, адреса или аннулировании его адреса, относятся: 
а)  правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 
б)  выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации); 
в)  разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации)  (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения) , сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 
г)  схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 
е)  решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж)  акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 2.8 Регламента; 
и)  уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 2.8 Регламента).
2.8.1. Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.8 Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций.
Документы, указанные в подпунктах "а", "в", "г", "е" и "ж" пункта 2.8 Регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя), вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 211 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.9. Документы, прилагаемые к заявлению, предоставляются в копиях, оригиналы для обозрения.
2.10.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) представленное заявление не соответствует форме заявления, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.
б) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (заявитель, представитель заявителя не представил документ, удостоверяющий личность);
в) представитель заявителя не представил документ, подтверждающий полномочия на действия в интересах заявителя);
г) документы исполнены карандашом, имеют повреждения, подчистки, приписки, зачеркнутые слова и неоговоренные исправления, тексты документов написаны неразборчиво;
д) текст заявления не поддается прочтению;
е) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
ж) в заявлении не предоставлены информация об объекте имущества, в отношении которого присваивается, изменяется, аннулируется адрес.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 (далее – Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов);
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов;
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтовой связи или в электронной форме, регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления в администрацию поселения.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
2.15.1. Прием заявителей осуществляется в администрации поселения.
2.15.2. Требования к помещениям для приема заявителей, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.
Места для ожидания предоставления или получения документов оборудуются стульями. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
2.15.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, для Заявителей из числа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов обеспечивается:
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположена Администрация поселения, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание специалистами администрации поселения ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
- оказание специалистами администрации поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам при ознакомлении с необходимой информацией о предоставлении муниципальной услуги.
2.16. Показателями доступности муниципальной услуги являются наличие различных каналов получения информации о предоставлении Муниципальной услуги и короткое время ожидания предоставления муниципальной услуги.
2.17.  Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Хабаровского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУХК «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУХК «МФЦ» и Администрацией поселения.
2.17.1 В случае подачи документов в Администрацию поселения посредством МФЦ, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
1) определяет предмет обращения;
2) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
3) проводит проверку правильности заполнения запроса;
4) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю в виду обращения за муниципальной услугой. При сканировании обеспечивается соблюдение следующих требований:
- взаимное соответствие документа в бумажной и электронной формах;
- четкое воспроизведение текста и графической информации;
5) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее – ЭП);
6) направляет сканированную копию заявителя, копии прилагаемых к заявлению документов и реестр документов в администрацию поселения в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
7) формирует контейнер, в который помещается оригинал заявления на предоставление услуги. Контейнер содержит информацию на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) о комплектах документов на получение услуги, дате и времени отправки, количестве листов и специалисте МФЦ (фамилии и должности), который собрал контейнер. Контейнер опечатывается и на следующий день после получения заявления и документов отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в администрацию поселения. Срок доставки контейнера в администрацию поселения три рабочих дня.
8) по окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов;
9) поступившее в электронном виде в администрацию поселения заявление распечатывается на бумажный носитель и регистрируется в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Регламента;
10) поступившие в администрацию поселения из МФЦ оригиналы документов приобщаются к электронным документам, направленным МФЦ;
11) администрация поселения производит рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения по существу заявления;
12) при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо администрации поселения, ответственное за выполнение административной процедуры, заверяет своей квалифицированной электронной подписью сканированную копию принятого решения (результата предоставления услуги) и направляет в МФЦ в электронном виде в течении 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю муниципальной услуги; 
13) курьерская служба МФЦ не позднее следующего рабочего дня с момента направления документа в электронном виде забирает оригинал документа, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи и даты получения в оригинале документа, остающегося в администрации поселения, в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;
2.17.2. Указанные в подпункте 12) пункта 2.17.1 документы, направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка) или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении услуги по его обращению, а также о возможности получения документов в МФЦ.
2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через Портал государственных услуг Хабаровского края (далее – ПГУ края).
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ края.
Деятельность ПГУ края по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.18.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ края заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).
2.18.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ края следующим способом: с обязательной личной заявкой на прием в Администрацию;
2.18.3. Для подачи заявления через ПГУ края заявитель должен выполнить следующие действия:
1) пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
2) в личном кабинете на ПГУ края заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
3) приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;
4) направить пакет электронных документов в администрацию поселения посредством функционала ПГУ края.
2.18.4. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ края в соответствии с требованиями пункта 2.7,2.7.1, 2.7.2 настоящего Регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Хабаровского края (далее – АИС «Межвед края») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакета уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ края.
2.18.5. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ края, должностное лицо Администрации поселения, наделенное должностными обязанностями функциями по приему заявлений, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ края, и передает должностному лицу администрации поселения, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по проверке документов, представленных для рассмотрения.
Регистрация заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, осуществляется в соответствии с подпунктом 3.2 настоящего Регламента.
2.18.6. Должностное лицо Администрации поселения, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по проверке документов, представленных для рассмотрения, выполняет следующие действия:
1) со дня поступления заявления о получения услуг, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, Администрация поселения обязана в течение 3 календарных дней провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан документ (комплект электронных документов) о предоставлении услуги (далее – проверка квалифицированной подписи), предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона Российской Федерации от 06.94.2011 № 63-ФЗ.
Проверка квалифицированной подписи может осуществляться Администрацией поселения самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, который входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно – технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, предусмотренной Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Администрация поселения в течение 3 рабочих дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о получении услуги и направляет заявителю в электронной форме принятое решение с указанием оснований отказа. Такое решение подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя, указанному в заявлении.
После получения решения Администрации поселения об отказе в приеме к рассмотрению заявления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления;
2) формирует через АИС «Межвед края» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации поселения, в которую необходимо обратиться заявлению, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед края» дело в статус «Заявитель приглашен на прием».
В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед края» в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Администрации поселения, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по рассмотрению документов через ПГУ края, переводит документы в архив АИС «Межвед края».
В случае если заявитель явился в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо администрации поселения отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед края», дело переводится в статус «Прием заявителя окончен».
После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в ИАС «Межвед края» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед края».
Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.
2.18.7. Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию поселения с представлением документов, указанных в пунктах 2.7, 2.7.1, 2.7.2 настоящего Административного регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.11 Настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;
· запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· анализ документов и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· подготовка и согласование проекта постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту;
· выдача Заявителю копии постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту;
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему Регламенту).
3.2. Административная процедура «Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги».
Все предоставленные лично и поступившие по почте заявления и приложения к нему, связанные с рассмотрением заявления, поступают в администрацию поселения.
При регистрации поступившему заявлению присваивается регистрационный номер с указанием даты с занесением в регистрационный журнал.
При обращении Заявителя в электронной форме заявление с приложением всех предусмотренных действующим законодательством документов, поступает в администрацию поселения через официальный интернет-портал, а также через единый портал государственных и муниципальных услуг, распечатывается и передается на регистрацию.
Дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением. Ответ на интернет-заявление направляется по выбору Заявителя: в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, выдается Заявителю лично или направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Заявление направляется главе сельского поселения для вынесения резолюции, затем передается должностному лицу администрации поселения (далее – Исполнитель) для исполнения указанной резолюции.
Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней с даты поступления заявления.
Заявитель (представитель заявителя) вправе повторно направить заявление после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме документов, при этом датой начала истечения срока предоставления муниципальной услуги является дата повторной регистрации заявления.
3.2.1 Заявление и документы, указанные в пунктах 2.7 и 2.8 настоящего Регламента:
а) предоставляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию поселения лично. Заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения в день получения администрацией поселения таких документов;
б) представленные в администрацию поселения посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр подтверждаются администрацией поселения распиской в получении таких заявлений и документов, которые направляются администрацией поселения по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня. Следующего за днем получения администрацией поселения документов;
в) представляемые в форме электронных документов, подтверждаются администрацией поселения путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов. С указанием их объема, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов в администрацию поселения. Сообщение направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителем заявителя) в едином портале или федеральной информационной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единой портал, региональный портал или портал адресной системы.
3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов».
Исполнитель:
· рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы;
· проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Регламента;
· при положительном результате проверки заявление принимается к исполнению;
Общий срок исполнения административной процедуры – три рабочих дня с даты регистрации заявления.
3.4. Административная процедура «Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги».
Исполнитель после рассмотрения заявления, при необходимости, готовит запросы в соответствующие органы, организации о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Общий срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня с даты окончания рассмотрения заявления.
3.5. Административная процедура «Анализ документов и подготовка письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги».
В случае наличия оснований в соответствии с пунктом 2.11 настоящего Регламента исполнитель готовит обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ должен содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения п. 2.11 настоящего Регламента.
Решение об отказе в присвоении или аннулировании адреса подписывается главой и  направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных в заявлении:
- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 37 и 38 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением № 1221 от 19.11.2014 г. (далее - Правила);
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктами 37 и 38 Правил срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
3.6. Административные процедуры «Подготовка и согласование проекта постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту» и «Выдача Заявителю копии постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту».
Исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления администрации поселения о присвоении (изменении) адреса Объекту, а также обеспечивает его согласование в соответствии с Регламентом администрации поселения.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является:
· соответствие заявления и приложенных документов требованиям пункта 2.6, 2.7, 2.8 настоящего Регламента;
· наличие документов или сведений об объекте, указанном в заявлении, в ответах на запросы, направленных в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента;
Результатом административной процедуры является представление согласованного проекта постановления администрации поселения о присвоении (изменении) или аннулировании адреса Объекту на подпись главе поселения.
Решение о присвоении или аннулировании адреса подписывается главой и  направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных в заявлении:
- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 37 и 38 Правил;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктами 37 и 38 Правил срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль проводится главой поселения в виде соблюдения сроков исполнения административных процедур и последовательности их исполнения.
4.2. По результатам текущего контроля глава поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролю над их устранением.
4.3. Контроль над исполнением положений настоящего Регламента включает в себя помимо текущего контроля проведение плановых и внеплановых проверок.
4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением Регламента нарушений прав заявителя, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Должностные лица несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц


Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностного лица, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую тайну.
Случаи обращения заявителя с жалобой:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  210-ФЗ от 27.07.2010 г., или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 210-ФЗ от 27.07.2010 г.. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме. Жалобы на решения, принятые должностным лицом, подаются в администрацию поселения;
5.1. Жалоба может быть направлена по почте, при помощи факсимильной связи, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации поселения, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;
5.2. Содержание жалобы заявителя:
1) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.3. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Решения, принятые администрацией поселения по результатам рассмотрения жалобы:
1) Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) Отказ в удовлетворении жалобы.
5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.6 настоящего Регламента незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.6. Администрация поселения при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе отказать в удовлетворении жалобы и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
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к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости на территории сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края», 
утвержденному Постановлением администрации 
сельского поселения «Село
Некрасовка» Хабаровского
муниципального района
Хабаровского края
от 13.12.2024 № 187

	
ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
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	государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ "Об инновационном центре "Сколково" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 40, ст. 4970; 2019, N 31, ст. 4457) (далее - Федеральный закон "Об инновационном центре "Сколково"))
	
	количество прилагаемых документов
	_______,
	

	
	
	
	в том числе оригиналов _____, копий _____, количество листов в
оригиналах ______, копиях _____
	

	
	
	
	ФИО должностного лица
	 
	

	
	
	
	подпись должностного лица
	 
	

	
	
	
	 
	 
	

	
	
	
	дата "___" ________ ____ г.
	 
	

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	 
	Земельный участок
	 
	Сооружение
	 
	Машино-место

	
	 
	Здание (строение)
	 
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	 

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка*(1)
	Адрес объединяемого земельного участка*(1)

	
	 
	 

	
	
	 


 
*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка
 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	 
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
	

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	 
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется*(2)
	Адрес земельного участка, который перераспределяется*(2)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется
	

	
	Тип здания (строения), сооружения
	 

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	 

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	 
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	 
	 

	
	
	 


 
*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка
 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	 
	 
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	 
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение)*(3)
	Вид помещения*(3)
	Количество помещений*(3)

	
	 
	 
	 

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	 
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	 

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения*(4)
	Адрес объединяемого помещения*(4)

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	 
	 
	Образование жилого помещения
	 
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	 

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	 
	 
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	Количество образуемых машино-мест
	 

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Количество машино-мест
	 

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении

	
	Количество объединяемых помещений, машино-мест
	 

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения 4
	Адрес объединяемого помещения 4

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	Количество образуемых машино-мест
	 

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места
	Существующий адрес земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места

	
	 
	 

	
	
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	 
	Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", адреса

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места
	Адрес земельного участка, на котором расположен объект адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором расположен объект адресации (при наличии)

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	 
	 

	
	 
	 


 
*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения




 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	 

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	 

	
	Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации, федеральной территории
	 

	
	Наименование поселения
	 

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	 

	
	Наименование населенного пункта
	 

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	 

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	 

	
	Номер земельного участка
	 

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	 

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	 

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	 

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 

	
	В связи с:

	
	 
	Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

	
	
	Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости" сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	 

	
	
	 

	
	
	 


 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	 
	 
	физическое лицо:

	
	
	 
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"___"________ ____ г.
	 

	
	
	
	
	 
	 

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:

	
	
	 
	полное наименование:
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	 
	"___"_________ _____ г.
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	 
	 
	право собственности

	
	
	 
	 
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	 
	 
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	 
	 
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	 
	 
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	 
	Лично
	 
	В многофункциональном центре

	
	 
	Почтовым отправлением по адресу:
	 

	
	
	
	 

	
	 
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	 
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	 
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	 

	
	
	
	 

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	 
	Выдать лично
	Расписка получена:
	 

	
	 
	
	
	(подпись заявителя)

	
	 
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	 

	
	
	
	 

	 
	 
	Не направлять
	


 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	7
	Заявитель:

	
	 
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	 
	 
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	документ,
удостоверяющий
личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"____"_________ ____ г.
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:

	
	
	
	полное наименование:
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	 
	 

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	 
	"____" _________ ______ г.
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	 

	
	
	
	 

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	 

	
	 

	
	 

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	 

	
	 

	
	 

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	 

	
	 

	
	 

	
	Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л.
	Копия в количестве _____ экз., на _____ л.

	
	Примечание:

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 


 
	 
	Лист N _________
	Всего листов ________


 
	



	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	 
	 
	 
	"_____" __________ ____ г.

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 


 












Приложение № 2

к Регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости на территории сельского поселения «Село Некрасовка» Хабаровского муниципального района Хабаровского края», 
утвержденному Постановлением администрации 
сельского поселения «Село
Некрасовка» Хабаровского
муниципального района
Хабаровского края
от 13.12.2024 № 187


БЛОК-СХЕМА
ПОСТУПЛЕНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

	Заявление с приложением документов в соответствии с действующим законодательством



	Почтой
	
	Электронной почтой
	
	В ходе личного приема



	Прием заявления в администрации сельского поселения



	Регистрация заявления, передача заявления главе сельского поселения для вынесения резолюции



	Направление заявления с резолюцией главы сельского поселения специалисту сектора по вопросам землепользования и градостроительства администрации сельского поселения;
Рассмотрение, проверка предоставленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства, пункта 2.5 Регламента



	Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости)



	Подготовка постановления Администрации о присвоении (изменении) адреса Объекту по предоставлению муниципальной услуги
	
	Подготовка документов по отказу в предоставлении муниципальной услуги



	Выдача заявителю копии постановления Администрации о присвоении (изменении) адреса Объекту по предоставлению муниципальной услуги
	
	Выдача заявителю ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги


_______________


